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BÖLÜM BAŞKANI ATAMA İŞLEMLERI İŞ AKIŞ ŞEMASI  

 

BİRİMİ  Yabancı Diller Yüksekokulu 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  YDYO Müdürlüğü, Rektörlük Makamı 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Personel Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  9 gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Eğitim‐öğretim faaliyetlerinin yürütülmesini sağlamak amacı ile bölüm başkanı belirlenmesi ve atanması 
süreçlerini tanımlar. 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Yüksekokulu bünyesinde yer alan bölümler. 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Bölüm başkanı ataması 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 2547 sayılı Kanunun 21. Maddesi, 

 Akademik Teşkilat Yönetmeliğinin 14. Maddesi. 
 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 YDYO Müdürü ilgili Bölümlerdeki Öğretim elemanlarının görüşlerini alarak Bölüm Başkanı adayını 
belirler.  

 Müdür ,Bölüm Başkan adayını Rektör Oluruna sunar. 

 Rektör Onayı ile Bölüm Başkanı ataması YDYO Müdürlüğüne yazı ile bildirilir.  

 İlgili atama kararı Bölüm Başkanına yazı ile bildirilir. 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Bölüm Başkanı Atama Sayısı 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

Y.D.Y.O.= YDYO Müdürlüğü 
R. = Rektörlük 
P.D.B. = Personel Daire Başkanlığı 
   
 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 
 
 

Seyfettin ALP 
Yüksekokul Sekreteri V. 

 
 

Öğr. Gör. Esra KURTULDU 
Müdür Yardımcısı 

 
 
 

Doç. Dr. Saffet AKDAĞ 
Müdür 
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R. 

Y.D.Y.O. 

P.D.B. 

Y.D.Y.O. 

SORUMLU  İŞ SÜRECİ 

Bölüm başkani atanmasi iş akışının başlatılması 

İlgili bölümdeki öğretim elemanlarının arasından  bölüm 
başkan adayını belirlenmesi 

Belirlene bölüm başkan adayının 2547 sayılı kanunun 31. 
maddesi uyarınca 3 yıllığına asaleten atanması için 

Rektörlük onayına sunulması 

Karar Olumlu 
mu? 

Hayır

Evet 

Rektör onayı ile bölüm başkan atamasının YDYO
Müdürlüğüne bildilirmesi 

Bölüm başkanının göreve başlaması 

DÖKÜMANLARSÜRE 

Personel Daire Başkanlığı süreci

Y.D.Y.O. 

1 gün

5 gün

 

 

 

 

 

 

1 gün

1 gün

1 gün


